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Handlungsvollmacht 

 

Hiermit erteilen wir Ihnen Herrn/Frau Name, Vorname, Adresse mit sofortiger Wirkung oder mit Wir-

kung ab Datum Handlungsvollmacht für z. B. Tätigkeitsbereich oder Abteilung unseres Unternehmens.  

 
Die Handlungsvollmacht ist auf die in z. B. Tätigkeitsbereich oder Abteilung vorkommenden Geschäfte 

beschränkt.  

 
Insbesondere umfasst die erteilte Handlungsvollmacht nicht die Befugnis, zu Lasten unseres Unter-

nehmens in finanziellen Angelegenheiten Verhandlungen zu führen, Verpflichtungen einzugehen oder 

Verfügungen zu treffen. 

Diese Handlungsvollmacht ermächtigt auch nicht zur Veräußerung und Belastung von Grundstücken, 

zur Eingehung von Wechselverbindlichkeiten, zur Aufnahme von Darlehen und zur Prozessführung. 

Rechtsverbindliche Erklärungen, die Sie für unser Unternehmen gegenüber Dritten oder intern vorneh-

men, bedürfen zur Wirksamkeit der Zustimmung und Gegenzeichnung durch einen Prokuristen oder 

Geschäftsführer. 

 
Zu unterzeichnende Post und sonstige Schriftstücke sind mit dem Zusatz „in Vollmacht“ oder „i. V.“ zu 

zeichnen. 

 

[Falls nötig:] Die Vollmacht ist zeitlich befristet; sie erlischt unwiderruflich mit Ablauf des Datums. 

Die Vollmacht kann jederzeit ohne Angabe von Gründen widerrufen werden. 

 

 

_________________________________ 

Ort/Datum/Unterschrift Vollmachtgeber 

 

 

Entgegengenommen: 

 

_________________________________ 

Ort/Datum/Bevollmächtigter 
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Besser als eine Vorlage: Lexware Office testen – kostenlos & unver-

bindlich 

Jetzt kostenlos registrieren und 30 Tage alle Funktionen testen https://office.lexware.de/testen/  

Einfach online testen: 

• Einfache Bedienung ohne Buchhaltungskenntnisse 

• Endlich Ordnung in Rechnungen, Belegen & Banking 

• Zeit sparen mit automatisierter Buchhaltung 

• Mobil arbeiten per Web, App & unterwegs 

 

Über 300.000 Kunden und Kundinnen und 50.000 Steuerkanzleien nutzen bereits Lexware Office. 

„In Lexware Office habe ich alle meine Services wie Leadership-Training, Einzel-Coaching oder Vor-

träge hinterlegt. So kann ich ganz einfach und schnell neue Angebote erstellen. Und die Angebotsan-

nahme wird über den Beleglink automatisiert, ohne dass ich etwas tun muss. Nach dem Auftrag er-

stelle ich die Rechnung mit einem Klick aus dem Angebot und maile sie direkt aus Lexware Office zu. 

Ich liebe es, wenn Software mir die Arbeit abnimmt!“ 

Dagmar Gerigk | Coach, Trainerin, Autorin 

>> Jetzt testen 
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