Zusammenarbeit mit
meinem Steuerberater?
Total entspannt!

Mach’ ich ganz ohne Papierkram:
mit digitalem Datenaustausch.



Einiges erledigt
lhr Steuerberater
- den Rest macht
Lexware Office!

Mit Leichtigkeit:

¥ Angebote senden

¥ Rechnungen schreiben

¥ Rechnungen bezahlen

Belege erfassen

Bankkonten im Blick behalten
Zahlungen und Belege abgleichen

Daten an Steuerberater tbergeben
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E-Rechnungs ready: Mit Lexware Office
erfullen Sie samtliche Anforderungen
der E-Rechnungspflicht automatisch -
vom Empfang bis zur Erstellung.




Wdre es nicht schén,
die Buchhaltung mit einem
Lécheln zu erledigen?

Wie ware es, wenn endlich Schluss ist mit der Zettelwirtschaft in Ihrer
Buchhaltung? Wenn alle Belege per Mausklick verbucht und uberall verfugbar
wdren? Sie und lhr Steuerberater wiirden jede Menge Zeit sparen.

Genau das macht Lexware Office (ehem. lexoffice) moglich: Rechnungen
schreiben, Angebote erstellen, Kundendaten verwalten und dabei auto-
matisch die Buchhaltung erledigen. Einfach mit Mac, PC oder mobil per App.
Ohne kaufmannische Kenntnisse — Internetzugang genugt!

Wer Lexware Office hat, hat es leicht: Sie brauchen kein Handbuch und
keine Installation. Sie kénnen sofort starten — oder besser gesagt:
Lassen Sie Lexware Office starten. Denn die vielen auto-
matisierten Funktionen nehmen Ihnen die Arbeit ab.

Jetzt Lexware Office Vorteilspreis sichern:
Einfach unter office.lexware.de/mandanten-vorteil
registrieren und 6 Monate kostenlos nutzen.

Gilt nur fur Neukunden aus Deutschland.




Finanzen immer im Blick

Dashboard

Belege

Finanzen v

Kontakte

Buchhaltun

Kontostédnde
tagesaktuell

Steuerlast
immer im Blick

Meine Firma

Bankubersicht

Gesamtkontostand
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4.381,78€ >

PayPal Kont:
| TR 280,00€ >
Volksbank Freib|
grg o en rehure 410178 € >
13 VORSCHLAGE JETZT UBERPRUFEN >
38 Kontoumsétze zuzuordnen
25 ETZT ZUORDNEN >
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Aufgaben Y Steuer ° ©
Einnahmen
Aktueller 897,70 €
1 offener Postel 1.028,16 € Zeitraum
1 berf: echnung
Vorheriger 596,94 €
Keine offenen Ausgaben Zeltraum
@ Nichts zu bezahlen.
Lohne & Gehilter
@ Nichts zu bezahlen Mein X
Steuerberater

Keine offenen Angebote

(©) Nichts ausstehend

Belege

@ Nichts zu prafen.

Gewahren Sie Ihrem Steuerberater
freien Zugang zu lhrer
Buchhaltungssoftware und er kann Sie
genau so unterstitzen, wie Sie es
machten

[ - N il

Ubersicht
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Die Grafik zeigt den
Einnahmen/Ausgab



Lexware Office ist Ubersichtlich und aufgeraumt. Alles Wichtige auf einen
Blick - immer aktuell in Echfzeit. So wissen Sie schnell und gut Bescheid.

g v Lohn O®O® Q& A~
() Privater Modus '

Nach Belegdatum (Bruttowerte) ¥ Aktuelles Jahr v
Einnahmen Ausgaben Differenz
76.344,45 € 16.634,83 € 59.709,62 €

Einnahmen und
Feb Mar Apr Mai Jun Jul Aug Sep Okt Nov Dez Ausgaben direkT
Hlnahmen  ® Ausgaben im Vergleich

Einnahmen-/Ausgabeniiberblick fiir den gewahlten Zeitraum. Den ausfihrlichen Bericht finden Sie unter
en-Uberblick + Planung



Rechnungen schreiben

in 2 Minuten

Rechtssicher und GoBD-konform

So geht Rechnungen schreiben
schnell: Daten auswdahlen, Rechnung
fertigstellen und versenden.

Mit Lexware Office erstellte
Rechnungen sind rechtssicher und
konform zu den Anforderungen
der Gesetzgeber (z.B. GoBD).

GoBD-konforme
Ausgangsbelege
mit einem Klick

Dashboard Belege  Finanzen v Kontakte  Buchhaltung

Kundenangaben
Musterfirma GmbH x
Herrn Kassierer Stefan Geld
Musterstrasse 123
123456 Musterhausen

Deutschland Vi

Einleitungstext

Unsere Lieferungen/Leistungen stellen wir Ihnen wie folgt in Rechnur

Belegpositionen

Produkt / Service Menge Eieit
Produkt/Service suchen oder erfassen 1

Neue Position

(®) Video-Tutorial: Belege erstellen in lexoffice




Daten
Bestehende Daten auswdahlen
oder neu anlegen.

Fit fiir die E-Rechnung:
Mit Lexware Office
schreiben, versenden,
empfangen, bezahlen
und archivieren Sie
E-Rechnungen im Hand-

Rechnungsnummer | RE | automatisch

Kundennummer

Datum | 12.01.2020

Lieferdatum v J 12.01.2020
umdrehen.
Belegpositionen
Preis(€)  Steuer Rabatt (%) Gesamt Bestehende Produkte/
Qoo oW 000 og0e X Services auswdhlen
2Zwischensumme netto 0,00 € d I
Ut 105 000¢ oder neu anlegen.
Gesamtbetrag 0,00 €

Gesamtrabatt hinzufiigen

=) Als Entwurf speichern ‘ Rechnung fertigstellen

Fertigstellen

Als Entwurf speichern,
drucken oder direkt per
E-Mail versenden.



Schluss machen

... mit Belege sammeln fiir den Steuerberater

Mit Lexware Office gehort Belege sammeln der Vergangenheit an. Statt-
dessen fotografieren oder scannen Sie Rechnungen einfach und erfassen sie
in Lexware Office. Die intelligente Texterkennung und Kategorisierung erspart
lhnen dabei manuelle Arbeiten. Danach ist alles digital in Lexware Office und
vorkontiert fur den Steuerberater verfugbar.

Lexware Office:
- erkennt die Beleginhalte

e0000 o,
°® ®e

Sie: K - verbucht rechtssicher
mit der Lexware - archiviert GoBD-konform
Mobil-App lhre Lexware 4

Belege fotografieren Office

Alle Ihre Belege sind anschlieBend sauber
sortiert und lassen sich jederzeit per Stichwort-
suche aufrufen und im Original anzeigen.

Auf diese Weise fdllt das Dranbleiben leicht.




1. Beleg fotografieren 3. Autfomatisch verbucht

P

#Z Ladenim
= « App Store

JETZT BEI

® Google Play [#



Zahlungseingénge
automatisch liberwachen

Damit Sie wissen, was reinkommt und was nicht, werden Kontobe-
wegungen online abgeglichen und dem passenden Beleg zugeordnet.

<
©

Zahlungen, die auf lhrem

’ ) sehen Sie als Gutschrift.
Konfo eingegangen sind,

Zahlungen, die bald bleiben in der Ubersicht - praktisch
fallig werden, sortiert nach Falligkeitsdatum.

Zahlungen, die langst auf
Ihrem Konto sein mussten,
aber immer noch fehlen,

sind speziell markiert, sodass
Sie nachfragen kénnen.




Dashboard Belege Finanzen v Kontakte Buchhaltung v Lohn Commerce

Rechnungen

+ Neuer Beleg

[ Alle Belege ODate () petails Sortieren nach Belegdatum v
(3 Ausgangsbelege D Agentur Maier 856,26 €
Angebote Rechnung - RE4496 vom 28.11.2018 bezahlt
Auftragsbestatigungen
| - [j Stadtische Biihnen 1120,00 €
| Rechnung - RE4497 vom 28.11.2018 bezahlt
Lieferscheine
Rechnungskorrekturen D E. Muller Service 140,00 €
| Rechnung - RE4495 vom 24.11.2018 - féllig zum 14.12.2018 bezahlt
Bi Eingangsbelege
| T Sportverein Muster e.V. 180,00 €
‘ L1 Uberfalige o D Rechnung - RE4494 vom 23.11.2018 - fllig zum 13.12.2018 bezahlt
@) offene )
Stefanie Schuler 118,80 €
[Z Entwirfe Rechnung - RE4493 vom 09.11.2018 bezahlt
[ storniert ) Markus Dreiklang 118,80 €
Rechnung - RE4492vom 07.11.2018 bezahlt
=
(=] Archiviert
@ s [:] Hans Schmidt 118,80 €
Serienvorlagen Rechnung - RE4491 vom 05.11.2018 - seit 12 Tagen tiberfallig zu erhalten 118,80 €




Lohnabrechnung einfach
selbst machen

Ubersicht ~ Mitarbeiter ~ Abrechnung  Dokumente  Firma

Mit der neuen Online-Lohnabrech-

nung von Lexware Office wird das
komplexe Burokratie-Monster ,Lohn

SEPia GmbH  Guten Tag, Herr Freigang

Aktueller Abrechnungsmonat Abzurechne
& Gehalt" ganz brav: In der Anwen- Oktober 2019
dung einfach und intfuitiv, im Hinter-
L . ) Nachrichten und Aufgaben Abzurechnende M
grund hochgradig intelligent, erledigt
[ Rickmeldung zu UV-Stammdaten > Angela Angestellte

Lexware Office Lohn & Gehalt die
kniffligen Aufgaben automatisch und

Gerlinde Geschéftsfihre

Markus Minijob

selbstverstandlich rechtssicher.

CHIR

sehr gut (1,3)

Einzeltest: Software

CCteaser

Alle anzeigen Neuer Mitarbeiter

Nachrichten

und Aufgaben
Immer informiert,
wenn es Neuig-
keiten gibt.




Chef-Ubersicht
Lohn und Gehalt Automatischer Versand
aller Meldungen an

auf einen Blick. die Krankenkassen

und das Finanzamt.

3

Lohnabrechnung
In drei einfachen

itarbeiter Dokumente Sep v Schriﬁ.en zur fel’Tigen
> Br Lohnabrechnungen Abrechnung
rin > Br Beitragsabrechnung
> [ zahlungsliste
@r Erstattungsantrage U1-Krankheit DOkumenfe
Direkter Zugriff auf

Alle anzeigen

alle Lohndokumente.

Impressum | AGB| Datenschutz| Status

Mitarbeiter
Einfach neue
Mitarbeiter anlegen
oder bearbeiten.



Mit dem Steuerberater
zusammenarbeiten

Der digitale Steuerberater-Zugang zu lhrer Buchhaltung erspart das
muhsame Zusammenstellen der Unterlagen und macht den Pendelordner
Uberflussig. Das sorgt fur Entlastung und vereinfacht die Zusammenarbeit
mit Ihrem Steuerberater.

Kontrollierte Datenfreigabe

Schalten Sie lhrem Steuerberater einen kostenlosen Zugang

zu lhrem Lexware Office Konto frei. Damit kann Ihr Steuerberater
selbststandig auf Daten zugreifen, die er fur die vereinbarte
Service-Leistung benotigt, z.B. fertige Buchungsdaten fur den
Jahresabschluss.

Sie konnen lhren Steuerberater ebenfalls zu lhrer Live-Buch-
haltung dazuholen oder eine Beratung anhand tagesaktueller
Zahlen anfragen.



Vorteile

« Integrierter Zugang fur
lhren Steuerberater

« Fur jeden Bedarf die
passende Funktionen zur
Datenubergabe: Vom
klassischen Export bis hin
zur online Ubertragung
per DATEV Datenservice.

+ Einfacher Datenaustausch
per Drag & Drop fur
Unterlagen wie Vollmach-
ten, Versicherungspolicen
oder die BWA

« Automatisierte Verfah-
rensdokumentation




Vorsicht,
GoBD-Falle!

Die GoBD-Falle droht dem, der zur Erstellung von Rechnungen,
Angeboten und anderen ..steuerrelevanten Ausgangsbelegen”
Word. Excel & Co. verwendet.

GoBD steht fur die ,Grundsdétze zur ordnungsmanigen Fuhrung und Aufbe-
wahrung von Buichern, Aufzeichnungen und Unterlagen in elektronischer Form
sowie zum Datenzugriff”. Die Grundsdtze definieren wie die Buchfuhrung

und ordnungsgemde Aufbewahrung von steuerrechtlich relevanten Daten

— elektronisch oder in Papierform — erfolgen muss. Die GoBD wurden durch
das Schreiben des Bundesfinanzministeriums veroffentlicht und sind seit 2017
uneingeschrankt gultig. Bei Nicheinhaltung droht der Verlust des Vorsteuer-
abzugs oder eine Steuerschétzung.

VORSICHT

FALLE




GoBD einhalten
mit LeO{Wdre

Alle Buchungen und Belege
unveranderbar speichern.

Steuerrelevante Daten
zeitnah festschreiben.

Alle Anderungen luckenlos Lexware Office: GoBD-testierte
nachvollziehbar aufbewahren. Buchhaltungssoftware nutzen.



Auszeichnungen

Mehrfacher Testsieger

Testsieger

Test: Buchhaltungssoftware
(4 Cloud-Dienste)
CHIP 02/2024

lexoffice L
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PC Magazin
TESTSIEGER
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Unabhangige Tests seit 1978
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Pressestimmen

.Der Uberwaltigende
Kundenzuwachs,
Bestnoten in unab-
hangigen Produkftests
und die Auszeichnung
fur unseren Service
belegen eindrucklich,
dass Lexware Office
mit Abstand die beste
Buchhaltungssoftware
in Deutschland ist."

.Bei den Cloud-Diensten hat
Lexware Office die Nase vorn.
Der Service punktet mit einer
verstandlichen Oberflache,
nutzlichen Assistenten und der
flexiblen Erweiterbarkeit."

Chip
02/2023 Testsieger

Lexware Office ist effizient, be-
nufzerfreundlich und tberzeugt
mit klug platzierten Hilfen."

ntv
Deutscher Servicepreis PC Magazin
2022 03/2022 Testsieger



Kundenstimmen

.Lexware Office erlaubt es
mir, schnell und unkompliziert
Angebote und Rechnungen
zu verwalten. Damit habe ich
immer einen Uberblick uber
meine aktuellen und geplan-

ten Einnahmen.”

Stephan Wiesner
Fotograf und YouTuber

JFur mich ist eine Gesetzes-
anderung wie die kommende
E-Rechnungspflicht uberhaupt
kein Thema — ich bin dank
Lexware Office automatisch

E-Rechnungs-ready!”

Jan Knopp
Grunder AltHolz.Garage

.Es klingt vielleicht komisch, aber jetzt macht

es Spaf, in der Buchhaltung Ordnung zu halten.”

Robin Teuffel Geschaftsfuhrer Image Video



.Die finanzielle Ubersicht, wegfallende Zettelwirtschaft

und den geringen Aufwand, den man personlich nur noch

hat, sind das Tolle an Lexware Office.”

Klaus Herbst
Schreinermeister

.Ich bin ganz neu bei Lexware
Office und habe mich gefreut,
dass alles so einfach geht -
von der Registrierung tber den
Test bis zur Abwicklung. Es
erscheint mir eine gute Sache,
von jedem Infernetzugang aus
Angebote und Rechnungen

schreiben zu kénnen.”

Stefanie Fassbender
Projektmanagerin

.Lexware Office erleichtert
mir das Schreiben von Rech-
nungen enorm. Dass man vom
Backend aus samtliche Doku-
mente per Email verschicken
kann, ist ein weiterer Faktor,
der mich tberzeugt hat. Auch
mein Steuerberater war sehr
angetan — vor allem, weil

der Datev-Export auch seine
Arbeit sehr erleichtert.”

Keno Hellmann

Musiker/Autor/Entrepreneur



FleiBsternchen bei
der Buchhaltung

... kénnen Sie sich sparen.

Mit Lexware Office gelingt die Buchhaltung meisterhaft ohne Ubung.
Einfach einloggen und los geht's.

# Den Faktencheck bei den Finanzen haben Sie auf dem
Weg zum Schreibtisch bereits abgeschlossen.

# Die Kontrolle der Zahlungseingange auf lhrem Konto
folgt automatisch.

# Die Organisation lhrer Belege gelingt nebenbei.

% Schneller fertig mit dem Burokram bedeutet mehr Zeit
fur Ihre Kunden.



LexXware
Office

Kontakt

Haufe-Lexware GmbH & Co. KG
Ein Unternehmen der Haufe Group
Munzinger StraBe 9

D-7911 Freiburg

0800 3000 777 (kostenfrei)
info@lexoffice.de
office.lexware.de

Hinweis:

Lexware Office wurde bis 2024
als ,lexoffice" bezeichnet. Die
Namensdanderung hatte keine
Auswirkungen auf das dahinter
stehende Softwareangebot.




LeX\ware
Office

Mehr als ein Grund zum Lécheln:
lhre Vorteile auf einen Blick

+ Hohe Zeitersparnis durch viele automatisierte Funktionen
+ Mobiles Arbeiten per App, Smartphone, Tablet oder Notebook
+ Einfache Bedienung ohne Buchhaltungskenntnisse

« E-Rechnungs-ready und GoBD-konform, rechtssicheres Arbeiten
+ Vom Marktfiihrer Lexware mit johrzehntelanger Erfahrung

« Uberall nutzbar @& 5= % [ 1 Jetzt
: : 6M0ane
BN,  gratis

PC Magazin

TESTSIEGER

= www.pc-magazin.de 372024

office.lexware.de/mandanten-vorteil
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