Ihr Firmenname GmbH | Musterweg 1 | 12345 Musterstadt

Kunden GmbH & Co. KG
Herr Max Mustermann
Musterstrasse 1

12345 Musterstadt

lhr Logo

Kundennummer Rechnungsnummer Rechnungsdatum

YYYYYYYYYYYY 123456

Zahlungserinnerung

TT.MM.JJJJ

Rechnung Nr. 123456 vom TT.MM.JJJJ

Sehr geehrter Herr Mustermann,

bei der oben aufgefiihrten Rechnung konnten wir leider noch keinen Zahlungseingang feststellen.

Sicherlich handelt es sich nur um ein Versehen. Wir haben dem Schreiben eine Kopie der Rechnung

Nr. 123456 beigefugt.

Bitte Uberweisen Sie den falligen Betrag bis spatestens TT.MM.JJJJ ohne Abzlge auf unser Bankkonto.

Falls Sie zwischenzeitlich die Zahlung veranlasst haben, bitten wir Sie, dieses Schreiben als

gegenstandslos zu betrachten.

Mit freundlichen GriRRen

Mathilda Musterfrau

Ilhr Firmenname GmbH Tel.: (+49) 1234/98 76 54
Musterweg 1 Fax: (+49) 1234/98 76 55
12345 Musterstadt E-Mail: mail@musterfirma.com
Ust-IdNr.: DE123456789 Web: www.musterfirma.com
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Besser als eine Vorlage: Lexware Office testen — kostenlos &
unverbindlich

Jetzt kostenlos registrieren und 30 Tage alle Funktionen testen https://office.lexware.de/testen/

Einfach online testen:

e Einfache Bedienung ohne Buchhaltungskenntnisse
e Endlich Ordnung in Rechnungen, Belegen & Banking
e Zeit sparen mit automatisierter Buchhaltung

e Mobil arbeiten per Web, App & unterwegs

Uber 300.000 Kunden und Kundinnen und 50.000 Steuerkanzleien nutzen bereits Lexware Office.

»In Lexware Office habe ich alle meine Services wie Leadership-Training, Einzel-Coaching oder
Vortrdage hinterlegt. So kann ich ganz einfach und schnell neue Angebote erstellen. Und die
Angebotsannahme wird iiber den Beleglink automatisiert, ohne dass ich etwas tun muss. Nach dem
Auftrag erstelle ich die Rechnung mit einem Klick aus dem Angebot und maile sie direkt aus Lexware
Office zu. Ich liebe es, wenn Software mir die Arbeit abnimmt!“

Dagmar Gerigk | Coach, Trainerin, Autorin
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