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Ihr Firmenname GmbH | Musterweg 1 | 12345 Musterstadt 

Provisionsabrechnung 

Abrechnungszeitraum: [Startdatum] bis [Enddatum] 

 
Mitarbeiter: [Name des Mitarbeiters] 

Mitarbeiter-ID: [Mitarbeiter-ID] 

Abteilung: [Abteilung] 

 
Kundendaten: 

Kunden-

nummer Kundenname 

Auftrags-

nummer Umsatz (€) Provisionssatz (%) Provision (€) 

123456 Max Mustermann A12345 10,000.00 5.0 500.00 

654321 Erika Mustermann B54321 15,000.00 4.5 675.00 

789012 Hans Beispiel C67890 8,000.00 5.0 400.00 

345678 Laura Beispielmann D34567 12,000.00 4.0 480.00 

 
Zusammenfassung: 

Beschreibung Betrag (€) 

Gesamtumsatz 45,000.00 

Durchschnittlicher Provisionssatz 4.62 % 

Gesamtprovision 2,055.00 
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Kommentar: 

[Hier können zusätzliche Informationen oder Kommentare eingefügt werden, z.B. Sonderleistungen, 

Bonuszahlungen oder Abzüge.] 

 

Unterschriften: 

 

 

[Name des Mitarbeiters] 

Datum: [Datum] 

[Name des Vorgesetzten] 

Datum: [Datum] 

 
Hinweise: 

1. Die Provisionsberechnung erfolgt auf Basis der abgeschlossenen und bezahlten Aufträge im 

angegebenen Abrechnungszeitraum. 

2. Abweichungen oder Korrekturen können in der nächsten Abrechnung berücksichtigt werden. 

  

  



 

  
 

 

Besser als eine Vorlage: Lexware Office testen – kostenlos & 

unverbindlich 

Jetzt kostenlos registrieren und 30 Tage alle Funktionen testen https://office.lexware.de/testen/  

Einfach online testen: 

• Einfache Bedienung ohne Buchhaltungskenntnisse 

• Endlich Ordnung in Rechnungen, Belegen & Banking 

• Zeit sparen mit automatisierter Buchhaltung 

• Mobil arbeiten per Web, App & unterwegs 

 

Über 300.000 Kunden und Kundinnen und 50.000 Steuerkanzleien nutzen bereits Lexware Office. 

„In Lexware Office habe ich alle meine Services wie Leadership-Training, Einzel-Coaching oder 

Vorträge hinterlegt. So kann ich ganz einfach und schnell neue Angebote erstellen. Und die 

Angebotsannahme wird über den Beleglink automatisiert, ohne dass ich etwas tun muss. Nach dem 

Auftrag erstelle ich die Rechnung mit einem Klick aus dem Angebot und maile sie direkt aus Lexware 

Office zu. Ich liebe es, wenn Software mir die Arbeit abnimmt!“ 

Dagmar Gerigk | Coach, Trainerin, Autorin 

>> Jetzt testen 
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